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En la ciudad de Ixtlahuaca,  siendo las __________ horas del día _____ del mes de ____________________ del año____________ , estando reunidos en calidad de representante de la empresa (Nombre del proveedor), el supervisor de la obra ___________________________________________(nombre del solicitante), y por parte de la Administración ( contratante)  con el objeto de verificar la terminación, el cumplimiento de las especificaciones técnicas y funcionales; así como  la entrega formal  de la obra: (nombre de la obra)________________________________________________________, correspondiente a la orden de trabajo No.________ ejecutada por  (nombre de la empresa )__________________________________  
Se inicia el recorrido de las áreas con el fin de verificar las condiciones en que se encuentran los trabajos terminados a la fecha, mismos que a continuación se enlistan: 
	Ubicación 
	Concepto 
	Unidad de medida 
	Validación materiales 
	% de ejecución

	
	
	
	Cumple 
	No cumple 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


Periodo de ejecución real de los trabajos: Inicio: _______________ Termino: ___________________
Una vez recorrido e inspeccionado el sitio por todas las partes, verificando que la obra se encuentra terminada al 100% y funcionando, de acuerdo con la finalidad y destino de su ejecución según las especificaciones solicitadas, yo ____________________ (nombre del solicitante), valido que está terminada y en condiciones de ser recibida de acuerdo a las responsabilidades y autoridades conferidas a mi puesto.
Esta acta no exime al proveedor de los defectos y vicios ocultos que puedan surgir en el transcurso de doce meses respecto de los trabajos efectuados las mismas, obligándose a corregir las deficiencias detectadas sin costo alguno para la Universidad.

Leída la presente por las partes y enteradas en su contenido la ratifican y firman las personas que en ella intervienen

Nota: Mencionar documentos entregados por el proveedor (garantías, planos, memorias, etc.)

ENTREGAN
	Por la Empresa 
	
	Por la supervisión interna 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Firma, Nombre y Cargo
	
	Firma, Nombre y Cargo 

	
	
	


	Por la administración  
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Firma, Nombre y Cargo

	
	


	Descripción breve del cambio
	Riesgos
	Oportunidades
	Nombre y cargo de quién:

	
	
	
	Revisa
	Aprueba

	Se agregaron fechas concisas y modifico parte del contenido 
	Malos entendidos entre proveedor y usuario 
	Medir los resultados de los proveedores
	Lic. Aglahe Jiménez Durán
	Ing. Ma. De las Mercedes Vieyra Elizarraráz

	Se modificó el formato en cuanto a contenido y diseño 
	No se especificaba el estado actual de los trabajos y el dpto. de RM no se enteraba de ello. 
	Mayor control de las recepciones y menos quejas posteriores
	Lic. Aglahe Jiménez Durán
	Ing. Ma. De las Mercedes Vieyra Elizarraráz

	Actualización de marbete
	Documento Obsoleto
	Cumplir con los lineamientos establecidos en el procedimiento general de control de documentos
	Lic. Aglahe Jiménez Durán
	Ing. Ma. De las Mercedes Vieyra Elizarraráz


Acta de Entrega Recepción  





Revisión: 04





Fecha de Elaboración: 17 de Abril de 2024
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Nota: El documento anterior debe de ser acompañado de fotografías del trabajo final, planos, dictámenes, proyecto y bitácora según aplique.  
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